Instrukcja zgtaszania publikacji do kolekcji Bibliografia UPP w Repozytorium UPP

Zgtaszanie materiatdw do kolekcji Bibliografia UPP w Repozytorium UPP odbywa sie online za
posrednictwem strony: https://sciencerep.up.poznan.pl

Przed zgtoszeniem materiatéw nalezy:

e Przygotowac dokument w formacie PDF

e Przygotowac informacje bibliograficzne np. petny tytut czasopisma, ISSN, numer DOI, zakres
stron lub numer artykutu itp.

e Informacje o optfatach za publikacje.

1. Logowanie

Uzytkownik loguje sie do Repozytorium UPP za pomocg adresu mailowego i hasta zarejestrowanego
w systemie pocztowym w UPP. Opcja logowania znajduje sie w prawym, gérnym rogu strony.
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https://sciencerep.up.poznan.pl/

Podczas pierwszego logowania nalezy zatwierdzi¢ Regulamin Repozytorium i wyjs¢ z systemu. Opcja
ta moze by¢ czasowo wytgczona, wtedy nalezy zalogowac sie i wyjs$¢ z systemu. Po chwili mozna
zalogowac sie ponownie. Jest to operacja jednorazowa.

Po zalogowaniu widok strony ulega zmianie —w prawym gérnym rogu pokazuje sie ikona awatara z
rozwijanym menu. Nalezy skorzysta¢ z rozwijanego menu i przejs¢ do sekcji ‘Mdj DSpace’.

v @ OSpace st Uniwersytet Pryroc. X N -

<« C % sciencerepuppoznanpi/home * B O @

PP |, —|REPOZYTORIUM Zioryiklelcle  Prgicivedhg Pacowicy @ Ama pL

@ x) 5] T =] 8
906 149 64 3 2 L
pracownicynaukowi  publikacje  jednostki  projekty  danebadawcze  patenty

Przeszukaj repozytorium... Q

ZBIORY OSTATNIO DODANE

€ C % sciencerepup.poznanpl/home * @ O

D

UNIWERSYTET
PRZYRODNICZY
W POZNANIU

#REPOZYTORIUM

Profil

M6j DSpace

@ &) B T =]
906 149 64 3 2 1
pracownicynaukowi  publikacje  Jednostki  projekty  danebadawcze patenty

Przeszukaj repozytorium... Q

ZBIORY OSTATNIO DODANE

2. Dodawanie publikacji

Dodawanie publikacji odbywa sie w sekcji ‘Mdj DSpace’.
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Z rozwijanej listy wybieramy kolekcje. Do czasu wprowadzenia Regulaminu Repozytorium UPP
widoczny jest dla Panistwa jest tylko jeden zbidr z kolekcjg Bibliografia UPP.

Bibliografia UPP

W nastepnie nalezy okresli¢ typ zgtaszanej publikacji — wybra¢ z rozwijanej listy.
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Kazdy typ publikacji ma okreslony formularz opisu podzielony na sekcje z polami do uzupetnienia
danych. Pola obowigzkowe (oznaczone gwiazdka *).

Przyktadowo dla typu publikacji ‘Artykut w czasopismie’ obowigzkowe pola to:

e Publikacja/osiggniecie do PBN/Sciencecloud;
e DOl lub adres strony;

o Tytuk

o Jezyk;

e Autor;

o  Wydziat;

e Rok (data wydania);
e Czasopismo;

e Rodzaj licencji;

e Optaty za publikacje;
e Kwota w PLN.



W momencie wypetnienia wszystkich pdl obowigzkowych, pomararnczowy piktogram ostrzezenia
zmieni sie na zielony

Uwaga! Czes¢ pdl jest polami powtarzalnymi! Pola takie jak: DOI lub adres strony, Autor, Wydziat,
Katedra, Dyscyplina mozna powielié¢ poprzez opcje +Dodaj znajdujaca sie ponizej pola.

Plik z publikacjg mozna zamiesci¢ w formularzu poprzez przeciggniecie i opuszczenie go w ramce
formularza lub poprzez wskazanie lokalizacji na swoim urzadzeniu.

Po wypetnieniu formularza i podtaczeniu pliku z mozna zdeponowa¢ publikacje poprzez klawisz

. Po poprawnym przestaniu otrzymujemy komunikat: Przesytanie udane, a wypetniony
formularz wraz z publikacjg zostaje przekazany do redakcji.

Uwaga! Prace dotgczone do formularzy stuzg wytacznie do weryfikacji i uzupetnienia danych o
publikacjach i nie zostajg zamieszczone w zbiorach repozytoryjnych. W przypadku niezgodnosci
danych, braku mozliwosci weryfikacji opisu bibliograficznego czy zgtoszenia istniejacej juz w systemie
publikacji redaktor moze cofngé¢ opis wraz z uzasadnieniem decyzji. Komunikat taki zostaje przestany
drogg mailowa.



