
Rejestracja danych w module 
Expertus-Aut 

Na przykładzie rejestracji danych o 
publikacji zamieszczonej w czasopiśmie 



Logowanie do modułu: 
https://uppoz.expertus.com.pl/pubmarc.php 

Identyfikator: adres e-mail podany przy zakładaniu konta w module Expertus-Aut 
Numer jednostki: numer jednostki (instytutu lub katedry) nadany w systemie Expertus 
Hasło: hasło przesłane w mailu (wygenerowane automatycznie, nie ma możliwości zmiany) 



Wybór formularza rejestracyjnego 
(po zalogowaniu) 

W zależności od typu publikacji należy wybrać jeden z formularzy rejestracyjnych. 
 
Materiały konferencyjne wydane w formie monografii można zgłaszać przez formularz 
„Rozdział, fragment w książce, drukach zwartych”. Warunkiem rejestracji tak zgłoszonych 
materiałów jest dołączenie pliku zawierającego stronę tytułową, stronę redakcyjną i zgłaszaną 
publikację. W przypadku materiałów konferencyjnych najlepiej jest je udostępnić (wypożyczyć) 
na czas rejestracji pracownikom Oddziału Informacji Naukowej. 



Formularz: Publikacja w czasopiśmie (artykuł) 



Formularz: Publikacja w czasopiśmie (artykuł) 
cd. 



Formularz: Publikacja w czasopiśmie (artykuł) 
cd. 



Formularz: Publikacja w czasopiśmie (artykuł) 
cd. 



Formularz: Publikacja w czasopiśmie (artykuł) 
cd. 

Po wypełnieniu formularza 
należy wybrać  opcję „Dalej” 



Podsumowanie wprowadzonych danych 



Podsumowanie wprowadzonych danych cd. 



Po zatwierdzeniu wypełnionego formularza program przechodzi do okna wyboru 
formularzy rejestracyjnych!  
Można wtedy zarejestrować kolejną publikację lub dodać załącznik do już 
wprowadzonych opisów bibliograficznych. W celu dokonania uzupełnień należy 
wybrać opcję: Wyszukiwanie danych.  Nastąpi przejście do okna 
dialogowego, z poziomu którego można: wyświetlić zarejestrowane dane, 
wykonać ich wydruk lub przesłać dane do bazy zbiorczej. 



Wyszukiwanie danych 

Chcąc dodać kopię publikacji w formacie .pdf lub wprowadzić poprawki w 
opisie należy wybrać opcję: Wyświetl wszystkie.  



Wyświetl wszystkie 

Do wybranego opisu dodajemy np. załącznik. 



Dodawanie załącznika 



Przesyłanie danych do bazy zbiorczej 

Po zakończeniu rejestracji danych należy wybrać opcję Prześlij dane do bazy zbiorczej - 
wprowadzone opisy zostaną przesłane dalej do tzw. poczekalni i będą widoczne dla 
pracowników Biblioteki. Po sprawdzeniu i korekcie zostaną udostępnione na serwerze. 
Proszę pamiętać, że zostają przesyłane wszystkie opisy aktualnie wprowadzone do buforu 
jednostki. 



Po przesłaniu danych do bazy zbiorczej 

Otrzymają Państwo maila następującej treści: 
 
Biblioteka Główna Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu otrzymała zgłoszenie zakończenia rejestracji 
danych o publikacjach w formularzu: https://uppoz.expertus.com.pl/pubmarc.php 
dokonanych przez: ……..@up.poznan.pl 
Instrukcja wypełniania formularzy dostępna pod adresem: 
https://uppoz.expertus.com.pl/pubmarc.php 
Wiadomość wysłana automatycznie. 
Nie należy odpowiadać na ten list. 
W razie dalszych pytań proszę pisać na olimpia@up.poznan.pl 
 
 
 
Biblioteka otrzyma informację:  
 
Użytkownik …………..@up.poznan.pl zakończył rejestrację danych o publikacjach w formularzu: 
https://uppoz.expertus.com.pl/pubmarc.php 
Wiadomość wysłana automatycznie. 
Nie należy odpowiadać na ten list. 
 


